Zalacznik nr 2

Regulamin Organizacyjny
obowiazujacy w Zespole Szkét nr 5
im. Tadeusza Tanskiego
w Stargardzie.

. Zespotem Szkot nr 5 im. T. Tanskiego w Stargardzie Kieruje dyrektor, ktory jest

przewodniczacym Rady Pedagogicznej i reprezentuje szkot¢ na zewnatrz.

. W kierowaniu placoéwka dyrektora wspomagaja: zastepca dyrektora, gtowny ksiegowy,

kierownik ksztalcenia praktycznego , kierownik gospodarczy, kierownik warsztatow.

Strukture organizacyjng graficznie przedstawia schemat organizacyjny Zespotu Szkot

nrb.

. Zastepcy dyrektora podlegaja sprawy dydaktyczno-wychowawcze, nauczyciele

przedmiotéw ogolnoksztalcacych i zawodowych, biblioteka szkolna (wypozyczalnia

i czytelnia), pedagog szkolny i psycholog.

. Do zadan glownego ksiegowego 1 dziatu ksiggowosci naleza:

prawidlowe zaplanowanie dochodow 1 wydatkow szkoty,

ksiggowanie dochodow i wydatkow,

prowadzenie konta socjalnego szkoty,

naliczanie ptac i przekazywanie ich na konta osobiste pracownikow,
prowadzenie spraw zwigzanych z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
prowadzenie ksiegowosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
przygotowanie wymaganych przez organ prowadzacy sprawozdan i bilansow,
prowadzenie rozliczen z dotacji celowych,

przygotowywanie sprawozdan wymaganych przez GUS,

prowadzenie biezacej analizy dochodow i wydatkow.

Stronalz?2



5. Do zadan kierownika ksztatcenia praktycznego nalezy:

organizacja praktyk zawodowych w Kklasach technikum oraz zajeé
praktycznych w szkole branzowej i technikum organizowanych
u przedsiebiorcow,

wspoOtpraca z zaktadami pracy w powyzszym zakresie, sporzadzanie umow,
organizacja i nhadzorowanie egzaminéw potwierdzajacych kwalifikacje

W zawodzie.

6. Do zadan kierownika warsztatow nalezy:

opracowywanie planu dydaktyczno — wychowawczego zaje¢ praktycznych
warsztatow,

kontrolowanie realizacji programu praktycznego szkolenia,

organizowanie, kontrolowanie czasu i jako$ci pracy nauczycieli zawodu,

ucznidw 1 pracownikow zatrudnionych w warsztacie.

7. Do zadan kierownika gospodarczego nalezy:

zapewnienie wlasciwego stanu sanitarnego 1 technicznego budynkéw
wchodzacych w sktad zespotu szkot,

dbanie o dokonywanie okresowych przegladéw zgodnie z obowigzujgcymi
w tej mierze przepisami,

dokonywanie zakupow na potrzeby placéwki zgodnie z ustawag
o zamoOwieniach publicznych,

zalatwianie spraw z instytucjami §wiadczgcymi ustugi na rzecz prawidlowego

funkcjonowania szkotly: dostawa ciepta, pradu, gazu, wody 1 wywo6z odpadow.

Ostatnia zmiana: 12 1X 2019r.
(zmiany zaznaczono pogrubiong czcionkg)



