Instrukcja aktywowania konta w Office 365 jest dopasowana z poziomu komutera z systemem windows. W przypadku aktywowania
konta z poziomu telefonu instrukcja moze sie réznic !!!

Zaloguj sie do dziennika elekronicznego i kliknij w uczen nowos¢.
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Kliknij w przycisk Dostep Office 365.
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W ponizszym oknie znajdziesz adres email i hasto do pierwszego logowania do office 365 (i tylko te konto dziata w office 365).
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Wejdz na strone www.office.com i kliknij w zaloguj sie.
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=l Microsoft ' Office wWiece) Kup teraz Wszystkie produkty Microsoft

Nauka zdalna w edukacji. Dowiedz sie wiecej >

Witaj ponownie.

Zalo

Przetacz na inne konto

To nie Ty? Zapomnij to konto



http://www.office.com/

Wopisz adres email z dziennika elektronicznego z zaktadki Dostep Office365 i kliknij dalej.

B® Microsoft

Zaloguj

I Adres e-mail, telefon lub Skype I

Nie masz konta? Utworz je!
Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opcje logowania

Wopisz hasto pierwszego logowania z dziennika elektronicznego z zaktadki Dostep Office365 i kliknij zaloguj.

BS Microsoft
& spaszek@zs5.stargard.pl

Wprowadz hasto

I Hasto I

Nie pamietam hasta

Zaloguj



W nastepnym oknie wpisz dwa razy swoje nowe hasto i kliknij zaloguj (hasto min 8 znakéw, musi by¢é miedzy innymi wielka litera, mata litera, cyfra, znak specjalny).

B¥ Microsoft
@2zs5.stargard.pl
Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz si¢
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.




W miedzyczasie pobierz i zainstaluj aplikacje Microsoft Authenticator. Pobieramy ze Sklepu Play-system Android lub App Store- system iOS).

Widok sklepu Google Play
B GooglePlay  seui [ a |

88 Aplikacje Kategorie v Stronagiéwna  Toplisty  Nowe wydania

Moje aplikacje
Sklep
Microsoft Authenticator

‘ 7\
Gry Microsoft Corporation  Dla firm *okkkh 320010 2

Familijne E PEGIZ

E Dodaj do listy zyczen Zainstaluj

Nasz wybor

Konto

Formy ptatnosci

Widok sklepu App Store

App Store Preview

This app is available only on the App Store for iPhone, iPad, and Apple Watch.

Microsoft Authenticator
n Protects your online identity
Microsoft Corporation
#13 in Productivity
4.8 » 578K Ratings

Free




W ponizszym oknie masz informacje skad pobrac i zainstalowaé program Microsoft Authenticator - wybierz system operacyjny swojego telefonu:

e Windows Phone
e Android
e i0OS

Konfiguruj aplikacje mobilng

Wykonaj ponizsze czynnoéci, aby skonfigurowac aplikacje mobilna.

1. Zainstaluj aplikacje Microsoft Authenticator dla :)fstr:ml Windows Phone, Andreid lub iQ5, I

2.W aplikacji dodaj konto i wybierz pozycje ,Konto stuzbowe",

3. Zeskanuj ponizszy obraz.

Kenfiguruj aplikacje bez powiadomien

Jedli nie mozna zeskanowad obrazu, wprowadz nastepujgce informacje w aplikacji,

Kod: 317921 943
Adres https://mobileappcommunicator.auth.micresoft.com/mac/MobileAppCommunicator.sve
URL: /140371265

Jegli w aplikacji jest wyswietlany szesciocyfrowy kod, wybierz pozycje Dalg)”



Po zainstalowaniu aplikacji Windows Authenticator, kliknij w utwérz konto, utworz konto stuzbowe,

potem pozwdl aplikacji urzywac Twojej kamery w telefonie i zeskanuj kod QR z ekranu monitora.

Jezeli kod zostat zeskanowany pojawi sie konto w telefonie Zespét Szkét nr 5 itd. — kliknij w Zs nr 5.

Konfiguryj aplikacje mobilng

Wykonaj ponizsze czynnoéci, aby skonfigurowad aplikacje mobilna.
1. Zainstaluj aplikacje Microsoft Authenticator dla systemu Windows Phone, Android lub i0S,
2, W aplikacii dodaj kanto i wybierz pozycje Konta shuzbows",

3. Zeskanuj ponizszy obraz.

Konfigurj aplikacje bez powiadomien

Jeli nie mozna zeskanowad obrazu, wprowadz nastepujace infermacje w aplikacji.

Kod: 317921948
Adres https://mobileappcommunicator.auth.microsoft.com/mac/MabileAppCommunicator.sve
URL: /140371265

Jedli w aplikacji jest wySwietlany szesciocyfrowy kod, wybierz pozycje ,Dalej".

Dalej anuluj

Jezeli kod QR nie bedzie dziatat wrd¢ do okna

dodatkowa weryfikacja zabezpieczen i kliknij jeszcze
raz w przycisk SKONFIGURUJ !!!

W nastepnym oknie pojawi sie kod hasta jednorazowego, ktéry jest aktywny przez 30 sekund.

; powiadomienia w celu
~ wenyfikowania logowania

Kod hasta jednorazowego

475 562

Skonfiguryj logowanie telefonem
C‘Q Zaloguj sig bez uzycia hasta

>




Przejdzmy do komputera. Po prawidtowej instalacji aplikacji w telefonie zostanie wyswietlona informacja ,aplikacja mobilna zostata skonfigurowana ....,,
Wybierz opcji Uzyj kodu weryfikacyjnego i kliknij w przycisk DALEJ.

B® Microsoft

Dodatkowa weryfikacja zabezpieczen

Zabezpiecz swoje konto, dodajac weryfikacje telefoniczna hasta. Obejrzyj wideo, aby zobaczyd, jak zabezpieczy¢ swoje konto

Krok 1. Jak mamy sie z Toba skontaktowac?

Aplikacja mobilna |Z|

’*Jak checesz korzystac z aplikacji mobilngj?

Odbieraj powiadomienia dotyczace weryfikacji

@  Uzyj kodu weryfikacyjnego

Aby korzystac z tych metod weryfikacji, musisz skenfigurowac aplikacje Microsoft Authenticator.

I;:\plikacja mohilna zostata skenfigurowana do uzywania powiadomien | keddw wenyfikacyjnych. I

Przepisz kod jednorazowy z telefonu i kliknij w przycisk WERYFIKUJ

B® Microsoft

Dodatkowa weryfikacja zabezpieczen

Zabezpiecz swoje konto, dodajac weryfikacje telefoniczna hasta, Obejrzyj wideo, aby zobaczyc, jak zabezpieczy¢ swoje konto

Krok 2. Wprowadz kod weryfikacyjny z aplikacji mobilnej

Wprowadz kod weryfikacyjny wyswietlany w aplikacji.
I 958822 I

Weryfikuj



Jezeli wszystko przebiegnie pomyslinie to dodatkowa weryfikacja zostata skonfigurowana pomysinie. Mozesz klikng¢ w przycisk GOTOWE.

B® Microsoft

Dodatkowa weryfikacja zabezpieczen

Zabezpiecz swoje konto, dedajac wenyfikacje telefoniczna hasta, Qbejrzyj widee, aby zobaczyd, jak zabezpieczyd swoje konto

Krok 2. Wprowadz kod weryfikacyjny z aplikacji mobilnej

Weryfikacja powiodta sie. Przechodzimy do nastepnego kroku...

Jezeli myslisz, ze to juz wszystko to sie mylisz, Microsoft potrzebuje jeszcze wiecej informacji. Kliknij w DALEJ

BS Microsoft
@zs3.stargard.pl

Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizacja potrzebuje wiecej informaci do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiecej

W to pole wpisz kod z aplikacji Microsoft Autenticator i kliknij WERYFIKUJ.



s Microsoft
gbrzozowski@zs5.stargard.pl

Wprowadzanie kodu

[ Whpisz kod wyswietlany w aplikacji
uwierzytelniania na Twoim urzadzeniu

I Kod I

Jakis problem? Zaloguj sie w inny sposab

Jezeli logujesz sie na komputerze w domu, mozesz skorzystac z opcji nie wylogowywania Cie z aplikacji po wyjsci z Office 365, bedziesz miat/a mniej monitow z prosbg o

Wiece] informacji

zalogowanie sie.
2" Microsoft

@zs5.stargard.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

ledli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitdw o zalogowanie sie,

Nie pokazuj ponownie

-
u
o

Nie

Zostata ostatnia rzecz do skonfigurowania — sposéb resetowania hasta w przypadku zapomnienia.
W ponizszym oknie skonfiguruj sposdb resetowania hasta w przypadku zapomnienia klikajgc w Set it up now.



1. Authentication Phone - za pomocg smartfona (rekomenduje ten sposéb - jest szybszy)
2. Authentication Email - za pomocg email’a innego niz ten z dziennika elektronicznego np. gmail, wp, onet itd

B Mcrosoft spaszek@zsS.stargard.pl | 2

don't lose access to your account!

To make sure you can reset your password, we need to collect some info

s0 we can verify who you are. We won't use this to spam you - Just to keep your acceunt more
1

o Authentscation Phone is not configured Set it

up Now

o Authentication Email is not configured. Set it up now

cancel

Woybierz kraj Polska (select your country region) i ponizej wpisz swoj nr telefonu komdrkowego.
B® Microsoft

spaszek@zs5.stargard.pl | 7

don't lose access to your account!

Please verify your authentication phone number below.

Authentication phone

Select your country or region E




Po wybraniu kraju i wpisaniu numeru telefonu kliknij w przycisk text me (opcja rekomendowana) — dostaniesz sms z kodem. W przypadku wybrania przycisku call me
zadzwoni do Ciebie automat Microsoft i poda Ci kod po angielsku.

B® Microsoft

spaszek@zs5.stargard.pl | 7

don't lose access to your account!

Pleas e verify your authentication phone number below.

Authentication phone

Poland (+48) IEI

781130355

1 -

Wopisz otrzymany kod w dostepne pole i kliknij przycisk verifity.

B® Microsoft

don't lose access to your account!

Please verify your authentication phone number below,

Authentication phone

81130355

We've sent a text message containing a verification code to your phone,




W tym momencie mozesz zakorczy¢ proces sposobu odzyskiwania hasta jezeli pojawit sie zielony znacznik z informacja, ze wszystko przebiegto pomysinie kliknij w przycisk
finisz. Osoby bardziej ambitne mogg skonfigurowac drugg opcje resetowania hasta poprzez email (opcja oczywiscie nieobowigzkowa).

B® Microsoft

don't lose access to your account!

Thanks! We'll use the info below to recover your account if you forget your passwerd. Click "finish " to close this page.

I Authentication Phone is set to +48 781130355, Change I

o,':\uthentication Email is not configured. Set it up now

Po wykonaniu powyzszych czynnosci zostaniesz szcze$liwym uzytkownikiem Office 365.
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